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Thuromg hidu cép nudc, vibng buwde cing ban!

86: 202 /QD-PHT-HDQT

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ghé Céng bo thong tin
ciia Cong ty C6 phin Cip nuée Phi Hoa Tén.
(stra doi lan tht 2)

HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAP NUGC PHU HOA TAN

Cin ctt Luat doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Cin cit Ludt Chimg khodn 54/2019/QH14 ngay 16/11/2019;

Cin ¢t Thong tur 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B¢ tai chinh hudng din cong bé
thong tin trén thi trong Chimg khoén;

Céan cu Quyet dinh 6653/Qb-UBND ngay 30/12/2005 vé viéc phé duyét phuong én va

chuy€ én Chi nhanh Cép nuéce Phi Hoa Tan thude Tdng Cong ty Cép nude Sai Gon thanh Cong ty Cé
phin Cap nuéc Phu Hoa Tan;

Cin ctr Nghi quyét s 096/NQ-PHT-HDQT ctia Hoi dong Quan tri ngay 22/4/2019 vé vide
bau Ba L& Thi Thanh Tam giit chirc vu Chu tich Hoi dong Quan tri Cong ty C6 phin Cép nu6e Phu
Hoa Téan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché Cong bb thong tin cua Cong ty Cb phén Cép
nude Phi Hoa Tan da duoc stra d6i, bo sung lan thir 2 gom 05 Chuong 19 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 12/4/2021 va bai bd céc quyét dinh trude
day trai voi quyét dinh nay.

Pidu 3. Thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Nguoi dai dién theo phdp luat, Ban Giam
déc, cac Phong, Ban, Poi va cb dong Céng ty chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

I'DONG QUAN TRI
Noi nhan: I(
- Nhu bié
- Luu H




QUY CHE $6 VB/QD: 202
CONG BO THONG TN Lan ban hanh: 3
e — CONG TY CO PHAN CAP NUGC | Ngdy ban hanh: 12/4/2021
s Y PHU HOA TAN Tong sb trang: 16
PHAN KIEM SOAT

1. Tailiéu tham khao:

- Cian ctr Luat doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Cin ct Luat Chang khoan 54/2019/QH14 ngay 16/11/2019:

- Cén ctr Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/1 1/2020 cta B tai chinh huéng din cong
bo thong tin trén thi trudong Chimg khoén.

2. Phu luc: Luu dd quy trinh cong bé thong tin cia Cong ty CP Cép nuée Phit Hoa Tan
3. Biéu mAu sir dung: Khong co

4. Phan kiém soat sira doi:

SSVBOD | b | eive | dnta | SOwne|  Ghich
275/QD-PHT-HDQT | 08/4/2016 | 08/4/2016 01 8 Ban hanh lin déu
155/QD-PHT-HPQT | 28/8/2019 | 28/8/2019 02 14 Stra ddi lan thir nhat
201/QD-PHT- HDQT| 12/4/2021 | 12/4/2021 03 16 Stra d6i lan thir hai

5. T chirc thuc hién:

Pon vi soan thio Kiém tra Kiém sot Phé duyét
i _ | Tran Thi Thanh Nga » i
Ho tén [Nguyén Thanh Tinh Ngudi phu tréch Lé Trong Hicu Lé Thi Thanh Téam
Chirc vu| Thu ky HDQT QTCT Gidm e _Chi tich HDQT
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SAIGON WATER CORPORATION CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

cn Poc lap — Tw do — Hanh phic
PHUWACO, comci

Thuong higu cdp nwéx, vieng buée cing ban!

~ _QUYCHECONGBOTHONGTIN
CUA CONG TY CO PHAN CAP NUOC PHU HOA TAN
(Sira doi lan thir 2)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 202/QD-PHT-HDQT ngay 12 thang 4 nam 2021
cua Hpi dong quan tri Cong ty Co phan Cap nuéc Phii Hoa Tén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin lién quan dén tinh
hinh hoat dong cua Cong ty ¢d phin cip nude Phu Hoa Tén (goi tit 1a Cong ty) véi cic co
quan ¢ tham quyén va cong bd trén thi truong chitng khodn. trén cac phwong tién thong tin
dai chung theo quy dinh cua phap luat.

. Quy ché nay quy dinh viéc ph01 hgp cong tac gilra cac Phong, Ban, P01 va ca nhin
lmng viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong ty ¢6 phan cap nude Phi Hoa Tén.

3. Quy ché nay dugc ap dung dbi véi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat, Ban Giam dbc, Ké toan truong, cac Phong, Ban, Doi va ca nhan ¢o lién quan dén
vigc cong bd thong tin cua Cong ty ¢d phan cip nuéc Phi Hoa Tan.

Piéu 2. Cac tir viét tit

- CHPT : Cong bd théng tin
- Congty : Cong ty ¢o phan cap nuéc Phi Hoa Tan
- HDQT - Hoi déng quan tri Cong ty

- Phong KTTC  : Phong Ké toan Tai chinh Céong ty
- Phong KHPT  : Phong Ké hoach Pau tu Cong ty

- Ban QLDA : Ban Quan ly Du édn Cong ty

- Phong Ban DBoi  : cac Phong, Ban, Ddi chuyén mon nghiép vu va téc nghi¢p Cong ty
- UBCKNN : Uy ban Chiig khoan Nha nudc (SSC)

- SGDCK : S¢ Giao dich Ching khoan Ha N§i (HNX)

- TTLKCK : Trung tam Luu ky Chung khoan Viét Nam (VSD)

- Théng tu sb 96/2020/TT-BTC: Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11
niim 2020 cta BO Tai chinh hudng dan cong bé thong tin trén thi trudng chimg khoan
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi diy dugc hiéu nhu sau:

“Quy ché” 1a Quy ché CBTT ciia Cong ty C6 phan Cép nuéc Phu Hoa Tan;

2. “Diéu 1&” 1a Diéu 1¢ té chirc va hoat ddng cuia Cong ty ¢d phan cip nudc Phi Hoa
Tan dang ap dung.

3. “Cb déng 1én” 1a cb déng dwoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Ching khoan
s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

4. “Nguoi ndoi bd” duoc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Ching khoan sb
54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019.

5. “Ngudi c6 lién quan™ la ca nhan, to chire duge quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Lut
Ching khoan s0 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019.

6 “To chire kiém toan duoc chép thuan™ 1a t6 chirc kiém toan doc ldp thude danh
sach cac to chire kiém toan dugc Uy ban Chfmg khg)én Nha nudce chap thudn kiém toan theo
quy dinh cua Luat Ching khoén va phap luat vé kiém toan doc lap.

7. “Ngay cong b thong tin” 1a ngay thong tin xuat hién trén mot trong cdac phuong

tién cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Luat Ching khoan s6 54/2019/QH 14
ngay 26/11/2019.

8. “Ngay bao cao vé vige cong bo théng tin” la ngay gui fax, gui dir liéu dién tir qua
email, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tor cua UBCKNN, SGDCK
hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhén dugc van ban béo céo vé viéc cong bd thong tin tiy
theo thoi diém nao dén trudc

Diéu 4. Phwong tién va hinh thirc cong bé thong tin

1. Vi¢c CBTT dugc thyuc hién qua cac phuong tien CBTT sau:

a) Chuyén muc Quan hé ¢ dong trén trang thong tin dién tir va cac an pham khac
cua Cong ty:

b) Cac phuong tién CBTT cua UBCKNN bao gom: hé thong tiép nhan bao cao va
cong bd thong tin, cdng thong tin dién tir va cac 4n pham khac cia UBCKNN;:

' ¢) Céc phuong tién CBTT ctia SGDCK bao gdm: hé thong tiép nhdn bao céo va cong

bo thong tin, trang thong tin dién tir cia SGDCK, bang hién thi dién tir tai SGDCK;

d) Phuong tién CBTT cua TTLKCK: trang thong tin dién tr cua TTLKCK;

e) Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam;

f) Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cua phap luat: bao in. bao di¢n
8.

2. Cac tai liéu, bao céo guri cho UBCKNN, SGDCK durge thé hién dudi hinh thire
vin ban va hinh thac dir li¢u dién tir c6 sir dung chit ky so theo huéng dan ctia UBCKNN,
SGDCK.

3. Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty phai u) cac ndi dung v<. nganh, nghé
kinh doanh va cic ndi dung phai théng bao cong khai trén cong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép va moi thay dbi vé dang ky cac noi
dung nay, cac chuyén muc riéng vé quan hé cb déng (nha dau tu), trong d6 phai cong bd
Diéu 1¢ cong ty, Quy ché quan tri ndi b va cac thong tin cong bd dinh ky, bét thuong va theo
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yéu cau cia UBCKNN, SGDCK: cong khai vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay
doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay c¢6 sy thay doi.

4. Trang thong tin di¢n tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép cin duge cac dir li¢u trén trang théng tin
dién tr do.

5. Trudng hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh phap
lugt. Cong ty thuc hién CBTT trén phuong ti¢n quy dinh tai diém a, khoan 1 Di¢u nay va
thuc hién day du nghia vu CBTT theo quy dinh phap lut sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thuc.

6. Vigc CBTT trén hé thf)ng cOng bd thong tin cua UBCKNN, SGDCK thuc hi¢n
theo hudng dan cua UBCKNN, SGDCK.

Piéu 5. Nguyén tiic cong bé thong tin
1. Viéc CBTT phai day du. chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap ludt va bao dam:
a) D&i tuong CBTT phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bé. Truong

hop ¢o su thay doi noi dung thong tin da cong b, ddi twgng cong bd thong tin phai cong bo
noi dung thay déi va Iy do thay doi so vai thong tin da cong bo trude do;

b) Truong hop o sy Ki¢n, thong tin lam anh huong dén gia chimg khoan. d(g)i‘urgng
CBTT phai xdc nhan hodc dinh chinh vé sy ki¢n. thong tin d6 hodc theo yéu cau cua
UBCKNN. SGDCK:

¢) Viéc CBTT ca nhan bao gdm sé thé can cudc cong dan, s6 chimg minh nhan dén
hodc s6 ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai, sO fax. email.
50 tai khoan giao dich chirng khodn. s6 tai khoan luu ky chimg khoan, s tai khoan ngan hang
chi dugce thue hién néu chi thé lién quan dong y.

2. Cac doi tugng quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay khi CBTT phai ddng thoi bo cdo
UBCKNN va SGDCK vé ndi dung thong tin cong bd. bao gom daw du céc thong tin theo quy
dinh. Truong hgp thong tin quy dinh cong b6 bao gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Di¢u nay va cac ddi twong CBTT khong mudn cong khai cic thong tin nay
thi phai gui UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u. trong do 01 ban bao cao ve vice CBI'T
bao gom ddy du thong tin ca nhan va 01 ban bao cio khong bao gébm théng tin ca nhan dé
UBCKNN va SGDCK thyce hién cong b thong tin.

3. Ngon ngit thong tin cong bé trén thi trudng ching khoan la tiéng Vigt. Truong hop
CBTT bang tiéng Viét va tiéng Anh (néu co) thi ndi dung thong tin cong bd bang tiéng Anh
chi ¢6 tinh tham khao. Ngon ngtr trong CBTT can ro rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho
co dong va nha dau tu.

4. Cac doi tuong cong b thong tin ¢o trach nhiém bao quan, lwu gitr thong tin da
cOng bo. bao cdo theo quy dinh nhu sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai ching phai
duoc luu gitr dudi dang vin ban (néu ¢6) va dir ligu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong tin
nay phai dugc luu gilr va truy cdp dugce trén trang thong tin dién tr cua ddi tuong cong bod
thong tin t6i thiéu 1a 05 nam:

b) Cac thong tin cong bd bét thuong, theo yéu cau hodc cic hoat dong khac phai
duogc luu gilr va truy cap dugce trén trang thong tin dién tu cia d6i tuong cong bd thong tin
(01 thiéu la 05 nam.
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Piéu 6. Ngudi thye hién cong b thong tin

I. Viéc CBTT cua Cong ty do Ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty thyuc hién
theo trinh tu, thu tuc phu hgp véi Quy ché nay va quy dinh cua phap ludt.

2. Ngudi dai dién theo phap luat ¢6 thé uy quyén cho ngudi khac thuce hign CBTT.

Viée uy quyén CBTT phai duge lap thanh vin ban va theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu

6 cua 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 (dang ky theo mau Phu luc 1 cing véi Ban cung
cip théng tin theo mau Phu luc sé 03, Thong tu s6 96/2020/TT-BTC).

3. Nguoi dai dién phap ludt phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, kip thoi va day
di vé thong tin do minh hodc ngudi dugc iy quyén cong bd théng tin (trong trurong hop uy
quvén) cong bé.

4. Truong hqp phat sinh su kién cong bd thong tin ma ca Nguoi dai dién phap luat
va nguoi duge uy quyen CBTT (trong truong hop uy quy én) déu ving mat thi Pho Giam déc
duoc iy quyén diéu hanh sé thuc hién CBTT.

Diéu 7. Quyén han va trach nhiém cia ngudi cong bo théng tin

I. Dai dién cho Cong ty trong vi¢c thye hi¢n CBTT cua Céng ty theo quy dinh cua
phap luat va tai Quy ché nay:

2. Yéu céu cac bg phan. ca nhan co lién quan cung cap, bao cio so liéu day du, ding
thoi han;

3. Dé xuit, kién nghi voi HDQT hodc Nguoi dai dién phép ludt (truong hop dugce uy
quyén) vé nhimg hoat dong lién quan dén CBTT, vice stra ddi, bd sung Quy ché nay:

4. Theo ddi nhitng cong viée ¢o lién quan hodc anh huong dén viée CBTT cua
Cong ty;

5. Chiu trach nhiém trude Cong ty va phép luat vé cac thong tin cong bo.

Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Diéu 8. Cic truwong hop cong bé théng tin

1. CBTT dinh ky.

2. CBTT bét thuong.

3. CBTT theo yéu cau.

4. Cac truong hop khac phai CBTT:

a) CBTT vé giao dich cta c6 dong 16n va nhom ngudi ¢d lién quan:

b) CBTT vé giao dich cua cd dong ndi bo. ngudi duogc ty quyén CBTT va ngudi ¢o
lién quan tdi nhirng dbi trgng trén:

¢) CBTT lién quan dén ngay dang ky cudi cing thyc hién quyén cho ¢ dong hién hiru:
d) CBTT cua nha diu tu nude ngoai, nhém nha dau tu nude ngoai cé lién quan (néu co):

e) CBTT vé giao dich ¢d phiéu quy, vé giao dich chao mua cong khai; vé viéc chao
ban chimg khoan, vé mot sd trudmng hop phat hanh thém cé phiéu:
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f) CBTT khi thuc hién chao ban trai phiéu, ¢d phiéu ra cong chung:

g) Céac CBTT khéc theo quy dinh phap ludt (néu ¢o).

Diéu 9. Noi dung CBTT:

l : BO | pgvong | VAN
A A THOI GIAN | PHAN - BAN
TT ‘ THONG TIN CONG BO THUC HIEN  LAP 1("%{;: . Quy
; B/CAO ]. DINH
I CONG BO THONG TIN DINH KY |
1 | Bao cao tai chinh nam Trong thoi | P.KTTC | - SSC: | diem b, c.
(da dwege kiém todn boi té chire kiém toan han 10 ngay, | -HNX; | khoanl,
duoe chd}J thudn) ké tir ngz’a;t'llo | - Website Dicu 10,
| chuc  kiém cong ty. TT 96.
| toan ky bdo ;
@ cao kiém
: todn nhung ;
khong  vuot ?
qua 90 ngay. !
ké tir ngay
két thic nam |
tai chinh: _
2 | Bio cio thuong nién Cham nhét | Thuky [-SSC: | khoan2, ‘
Theo Phu lue 04 Thong tu 96 20 ngay. sau | HPQT |-HNX; | Pieul0. |
| ngay cong bd | - Website | ] I 96.
' BCTC nam | Céng ty
duge  kiém Sl
todn nhung ‘ I
I khong  vuot
' qua 110 |
ngay. ké tr
§ ngay két thuc -
i nam tai ,
chinh. |
3 Bio cdo tinh hinh quin tri cong ty Trong thdi | Thuky | -SSC: ' khoan 4,
| Theo Phy lyc 05 Thong tu 96 han 30 ngdy, | HPQT |-HNX: |Dieulo, |
' i ké tr ngay - Website I[T9% |
Y két thac 06 |
| | thang dau | |Comey |
g
nam va két |
thue nam | '
‘ duong lich ‘
" 4 | Hop Dai hdi ddng cb déng, iy ¥ kién cb
' déng biing vin bin:
| * Thong bao VSD (Trung tdm Luu ky Chimg Téi thidu Thuky  Théng khoan 4b,
khoan) vé ngay dang ky cudi cung dé thyc hi¢n | 20 ngay truée. HPQT  bao: VSD bicu 11,
| quyén du hop DHDCD hoac 1y ¥ kién c6 dong ' ngay dang ky | Baocdo:  TT96
bang van ban. cuoi cung dy | SSC,
kién. | HNX;
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| | BO P g T
il | THO1GIAN | pHAN | PHUONG | giy
TT THONG TIN CONG BO THUCHIEN | LAP 'g};g 1(:“ Py
_ B/CAO . pINH
* Lap danh sach c6 déng c6 quyén du hop khongqual10 @ Thuky @ - Dang K1.Db141
DHDCP (dua trén danh séch ¢o dongdo Trung ngay twudc  ygpQT | website | LDN
tam Luu ky chung khoan cung cap). - ngay gui | | cty.
thong  béo - Bdo cdo
moi - hop SSC,
PHDCD. HNX.
* Thong bao moi hop BPHDCD: T6i thiéu 21 | Thuky ‘ - Gui khoan =l
- Néu rd duomg din dén toan bd tai lidu hop ngay  trude HDQT théng bdo | 3a. Dicu |
DHDCD va céach thie tai tai li¢u, bao gom: | khi khai mac | bang | 10TT96 |
| Thong bao mo1 hop, chuong trinh hop. phicu hop BPHDCD phuong
biéu quyét. tai liéu sir dung trong cude hop va thire dam .| Piédu 143
i - du thao nghi quyét ddi voi timg van dé tr ong | i b'»}U cho ¢6 | LDN
i chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi dong cO dong.
dong phai dugc cdp nhat cac ndi dung stra doi, - Dang
bo sung (néu co); | website
cong ty.
‘ ‘ - Bao cao
| SSC, |
i’ j ' HNX. l
| * Céng bd Nghi quyét cua DIIDCD, Bién ban | Trong vong | Thuky |- SSC; ' khoan |
| hop hoac Bién ban k:em kiém phiéu (trong | 24 gio ké tr | HPQT |- HNX: ib Piéu
mmrng hop lay y kién ¢6 dong bang van ban). | xay ra su - Website | 10,
kién. Cong tv. khoan 1c,|
Piédu 11. |
TT 96
* Truong hop lay v kién DHDCD bang van | T6i thiéu 10 | Thuky |-Guicé | khoan 3b.|
ban, phai gui phiéu ldy y kién, du thao nghi | ngay trudc HDQT | dong: bicu 11 |
] quyet DPHDCD va cac tai liéu giai trinh dy thao | thoi han phai - Biang TT 96
[ nghi quyet. gui lai phiéu website.
| ldy y kién. .
11 | CONG BO VE TY LE SO HU'U NUGC Thuky |Bdocdo: |Khoan2 |
| NGOAI HPQT |SSCva | biéu 13,
E - Cong bb thong tin vé giéi han ty 1& s& hiru BDES - pAl 98 |
! nuGe ngoai cua cong ty. - Website |
' | | Cong ty '
| - Cong b6 khi ¢6 thay déi cac thong tin vé ho, | Cham nhat 03 - Thong | khoan 3
tén. qudc tich, s6 h¢ chiéu, dia chi thuong tru, | ngay saukhi | (b0 So | pidu 176
s6 ¢ phan va loai ¢ phan cua co dong la ca | ¢o thong tin. ‘ ‘ KHDT LDN |
, nhan nude ngoai; tén, ma so doanh nghiép. dia . | TPHCM. |
| chi try s& chinh, s0 t,o phan va loai ¢6 phan va |
ho. tén, qudc tich, sb ho chiéu. dia chi thuong |
! | tra nguot dai dign theo uy quy én cua ¢d dong | | ,F |
| la t6 chire nude ngoai. | ‘ ‘ ‘ !
; 111 CONG BO THONG TIN BAT THUONG TRONG 24H '

(phai néu ré su kién xay ra, nguyén nhan, ké hoach va cdc giai phdp khac phuc (néu cé)
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TT

THONG TIN CONG BO

THOI GIAN

THU'C HIEN

BO
PHAN
LAP
B/CAO

PHUONG
THUC
CBTT

VAN
BAN
QUY
DINH

Khi xdy ra mdt trong cac su kién sau:

' phong toa hodc dugc phép hoat dong tro lai sau
' khi bi phong toa, ngoai trur trrong hop phong

a. Tai khoan cua cOng ty tai ngdn hang bi

toéa theo yéu cau cua chinh cong ty;

Trong vong
24 gio ké tir
Xay ra su
kién

E.ETIC

- SSC:

- HNX;

- Website
Cong ty

b. Tam ngimg mot phan hodic toan bd hoat
dong kinh doanh; bd sung hodc rat bét mot
hodc mot so nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi
dinh chi hodc thu hdi Gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép; thay déi thong tin trong Ban céo

) phltLl

| chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké

bach sau khi da dugc Uy ban Chtng khoan
‘\Pha nudce mp Gidy chimg nhan dang ky chao
| ban;

.8 Thong qua quyel dmh cua DHBLD Trl.rorng
hop DPHDCD théng qua vige huy niém yét,
cong ty phai cong bb thong tin vé viéc huy
niém yét kém theo ty I¢ thong qua cua ¢0 dong
khong pha: la cb déng l6m:;

24 ity

P. TCHC

= nt-

24 giy

d. Quwel dinh vé lIlLI’L ¢o tire, hinh thue tra ¢
tue, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh tach, gop

- nt-

e. Quyet dmh vé viée to chuc Ia1 doanh nghlep '
(chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh nghi¢p)., |
giai thé doanh nghiép; thay doi tén cong ty. con |
diu cua cong ty: thay doi dia diém., thanh lap |
m&1 hoac dong cua try so chinh, chi nhanh, |
phong giao dich; swra déi, bd sung Piéu 18; |

hoach kinh doanh hdng nam cua Long, ty;

f. Quyét dmh thdy doi ky ke toan, thﬂh bath

ké toan ap dung (trir treong hop thay ddi chinh
sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phép
luat); thong bao doanh nghiép kiém toan da ky
hop dong kiém toan bao cdo tai chinh nam hodc
thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky |
hop ddng); doanh nghiép kiém toan tur chéi |
klem toan bao cao tai chinh; két qua diéu chinh
hdi t6 bao céo tai chinh (néu c0): y kién khong
phai 12 v kién chdp nhdn toan phan cua kiém
toan vién dbi vai bao cao tai chinh:

g. Quyét dinh cia Pai hoi déng c6 déng hoic

dich gitra cong ty vai nguoi ndi bd hoac nguoi
| ¢0 lién quan;

Hoi déng quan tri thong qua hop dong. giao

24 gior

24 giv

KHDT,

b KB
| P. KTTC
gui tai liéu

= nt-

biéu 11,

| TT 96

o nt_

- nt-

- nt-

- ni-

= nt=
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| = e e |
? _ A : THOI GIAN | PHAN " BAN
[ TT THONG TIN CONG BO THUCHIEN | LAP ?{1}11{ $ QUY
B/CAO PINH
: ! cho Thu | _ website
| i ky HDQT Cong ty
i bado cao
. h Kh; co su tha\a dm s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu | 24 gio Thu ky - nt- - nt-
f qmel dang luu hanh. (N&i dung cu the theo | HDOQT |
- diém k khoan 1 Piéu 11 11 96). 5 l |
L S RN V0 NS RON AP M S bt | i
- Xl l]hdll dLIU’L (Jldy chung nhén dang ky 1- 24gi0 | Thuky | -nt l - nt-
f | dnanh nghiép hoac Glay phép hoat dong cta ‘ HPQT '
' cong ty duon, sua dm bo sung ! ;
| 4 Khi co thay d01 bb nhlem moi, i, bd nhmm lal | 24giv Thuky | =ant | -1t
| béi nhiém nguoi ndi bd. Trong vong 03 ngay | HPQT | |
lam viéc ké tir ngay cong b thong tin vé viéc | i :
thay dé6i. bd nhiém mdi, bé nhiém lai, bai | |
nhiém ngudi ndi by, cong ty gui cho SSC, :
; HNX Ban cung cép thong tin cua nguoi ndi bo ‘
? moi (néu o) theo Phu luc s6 03 ban hanh kém | I
theo TT 96: ' '
= k. Khi nhan duoc quyét dinh khai t, tam giam. | | |
truy ciru trach nhiém hinh su déi véi nguai noi |
bo cua cong tv: | I
[ o T K A RS PR T I : T ! | iy
: i L K_hl thll dUOL bdn an, quye ét dinh cua Toa 4n 24 giv | PrREEC of - nt- = Cenite
' lién quan dén hoat déng cua cong ty: két luan ' ' ?
| cua co quan thué vé viéc cong ty vi pham phap
luat vé thue
m. quet dmh vay hoac phat hanh trai phleu 24 gio P ETTC - nt- —at= |
{ | dan dén tong gia tri cdc khoan vay cua cong ty
f | ¢o gia tri tu 30% von chu sé hiru tre 1€n tinh tai
i ' bao cao tai chinh nam gan nhét di dugc kiém
toan hoac bao cao tai chinh ban nién gan nhét
duoc soat xet. !
Trudng hop tong gia tri cac khoan vay cua ! .
| cong ty dat tr 30% von chi sO hitu tr¢ 1€n tinh :
' tai bao cdo tai chinh ndm gan nhat da duoc
kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan | | |
nhét duoc soat xét, cong ty cong b thong tin | ' |
vé cac quyét dinh vay thém hodc phat hanh i
| thém trai phiéu c6 gia tri tir 10% von chu so
i ' hitu tré 1én theo bao céo tai chinh nam gan nhat ; ;
da kiém toan hodc béo cdo tai chinh ban nién ‘ | !
| ghn nhat duge sodt xét; | i
n. Khi xay ra cac su kién kl1ac co anh hucmg, ' 24 giv Phong, CBTI: - nt-
| lon dén hoat dgng san xuét, kinh doanh hoac . Ban Doi -8SC: i
| tinh hinh quan tri cua cong ty. : c6 phat - HNX: '
i | sinhsy | t
I | kiénlién | ~ V\Af’ebsrte
| | quan Cong ty
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VAN

----- - BAN
- THONG TIN CONG BO QUY
Sh : : PINH
0. Quyét dinh mua, ban tai san hoac thl_;c- hién - nt-
cac giao dich co gié tri 16n hon 15% tong tai
san cua cong ty can cir vao bdo cdo tai chinh c6 phat
nam gan nhit duoc kiém toan; sinh sy
kién lién
quan i
p. Cong ty nhén dugc thdng béo cua Toa an thy 24 gio Thu ky CRIL: - nt-
ly don yéu cau mo thu tuc phd san doanh HPQT - SSC:
nghiép. - HNX:
- Website
Cong ty
q- Trudng hop cdng ty nhan biét dugc su kién, 24 giv Thu ky - nt- - nt-
thong tin lam anh hudng dén gia chimg khoan HDPQT
cta chinh cﬁpg ty, cong ty phai xac nhan hoac
dinh chinh vé su ki¢n, thong tin do .
_ E [ CBTT lién quan dén ngay dang ky cubi cing | Téi thiéu 10| Thuky | Béocdo: | khoan 4a |
i thuc hién quyén cho ¢6 dong .hién hiru. ngay trugc| HDPQT | 1.SSC, Diéu 11,
ngay dang ky | HNX,VSD;| TT 96
cudi cung du | - Dang
kién website
| Cong ty.

v

' CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU CUA SSC, HNX

(NGi dung thong tin phai néu ro su kién, nguyén nhan va danh gia cua céng ty vé tinh xdc thuc

| cua s kién do, giai phdp khdic phuc (néu cé))

a. Khi xay ra su ki¢n anh huong nghiém trong
den loi ich hop phép cua nha dau tu;

b. C6 théng tin lién quan dén cong ty anh
hudng 16n dén gia chimg khoan va can phai
xac nhan thong tin do.

Trong vong
24 givr ké tir
khi nhén
duogc yéu
cau.

CBTT:

- SSC;

- HNX;

- Website
Cong ty

TONETE

| TT 96.

CONG BO THONG TIN VE SO HUU CO PHIEU & GIAO DICH CO PHIEU CUA CO
PONG LON SO HU'U TU 5% TRO LEN CO PHIEU CO QUYEN BIEU QUYET

viéc sau khi

1. Té chirc, c4 nhan khi tré thanh hodc khong | Trong 05|Co dong| CBTTva | Kl D3l
con 1a ¢b dong 16m ctia cong ty dai ching. ngay lam | lén, nhom| bao cdo: TT 96
(Phu luc s6 7 Théong tw 96) viee ké tir | ngudi cé| - SSC,
ngay tro | lien quan| HNX;
2. Khi ¢6 su tang hoac giam ty 1¢ so hiru ¢d :(hhi)nril LOT?; 22;011;1;11; bﬁt}ng Y k23l
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca truong hop ” d?)n 16n | s6 i ; TT 96
cho hogc duge cho, ting hodc dugc ting, thira e kge o hiéu od
ké. chuye én nhuong hodc nhén chuyén nhugng : > P
hiéu phat hanh thém...) bt vid ST én
qayei _— il P -thay d6i biéu quyét
(Phu luc s6 8 Thong tu 96)
Truomg hop (1) va (2) néu trén Trong 03 | Thuky | Website K6 D31
ngay lam | gpQT | Congty TT 96

Quy ché Céng bé thong tin_PHT _trang 9




BO ' ' - VAN
: s s = PHUUN(: 5
L THONG_-'I_{_I?N‘ CONG BO | THYCHIEN | LAP | TCE;ITI';: QuY
BiCAO | PINH
nhin  duoc
bdo cao lién
quan dén su
thay doi .
VI | CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CUA NGUOI NQI BQ VA NGUOI CO LIEN
QUAN CUA NGUOI NOI BO =
1. Nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan cua cac | -Trude ngay | Nguoi Béo cdo: | khoan 1, |
déi tugng nay bao cdo trudce khi thue hién giao | thuc hién | néi bg va | - SSC, Diéu 33,
. dich ¢d phiéu dy kién trong ngay tir 50 triéu | giao dich t6i | ngudi c6 | HNX TT 9 |
i dong tro 1én hodc gia tri giao dich du kién | thiéu 1a 03 | lién quan | va PHT.
i trong tung thang tir 200 tri¢u dong trd 1én tinh | ngay lam | cua cac |
theo ménh gia ké ca truomg hop chuyén | viee.  Thoi | d6i tugng :
nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai | han giao dich | nay. ’
SGDCK (nhu giao dich cho hodc duoc cho, | khéng qua 30
tang hodc dugc tang, thua ké, chuyen nhuong | ngay, ké tir
hodc nhan LhU}CH nhugng ¢ phiéu, quyén | ngay dang ky
mua cb phleu X, thuc hién
| Va khéng duge dbng thoi dang ky mua va ban Ly dich X
[ chi duoc bat
.. ¢ phiéu, quyén mua cé phiéu ctua cong ty 2y tién hanh |
; trong cung mot dot dang ky va phai thuc hién ook i
giao dich theo dung thoi gian va khéi luong da p!nen , Blan
dang kY. dich dau t:1e1‘1 =
sau 24h ké tu
Béo cdo theo quy dinh tai Phu lue 13 hodce k,h' co CBTT
Phy luc 14 TT 96 i
2. Céc doi tuong nay phal bao cao vé két qua Trong thoi | Nguoi Bao cao: khoan 1,
giao dich ddng thoi giai trinh nguyén nhin | han 05 ngay | ndibo, va | - SSC, Piéu 33,
khong thuc hién duoc giao dich hodc khong | lam viéc, ké | nguoi c6 | HNX TT 96
thuc hién hét khoi lwong dang ky (néu c6) theo | tir ngay hoan | lién quan | va PHT.
Phu luc 15 hodic Phu luc 16 TT 96 tht giao dich | cia céc
Va chi duoc dang ky va thy hién giao dich tiép | (T¥on8 hop | doi tuong
theo khi da béo céo két thiic dot giao dich truée §ln el k’e Rk
| 6. Thl:ls: tnf.'oc
thoi han dang
| ky) hogc két |
' thac thoi han i
dy kién giao |
dich.
3. Trudng hop sau khi dang ky giao dlch dm Trong thm J Nguoi Bao cdo: | khoan 4,
tuong ding ky giao dich khong con la nguoi | han 03 ngay | ndi bd, va | - SSC, Diéu 33,
néi bd cuia cong ty, hodc ngudi 6 lién quan cua | lam viée, ké | ngudi ¢6 | HNX TT 96
céc d6i twong nay van phai thuc hién viéc béo | tir ngay hoan | lién quan | va PHT.
co va cong bd thong tin theo quy dinh tai | tit giao dich | cia céc
khoan 1 Diéu 33 TT 96. da dang ky. | di tuong
S e
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| . BO - Lpmyong | VAN
s A A < THOI GIAN | PHAN . BAN
TT THONG TIN CONG BO THUCHIEN | LAP g}Tj;: s
| B/CAO DINH
' phai thuc hién nghfa vu cong b thong tin ap
dung déivdinguéinéibé va nguoi ¢o lién
quan L
Truonglunnuongly chung khoanla‘nguoa T¥0ng vong | Cong ty | Bdocdo: | khoan 5.
¢6 lién quan cua ngudi ndi bo cua cong ty thi | 24 gio, kétr | CK 1a | - SSC, Diéu 33,
khi thuc hi¢n sira 13i giao dich ¢o phiéu dang | théi  diém | nguoi 6 | HNX TT9% |
ky giao dich, cong ty phai bao cao. hoan thanh |lién quan | va PHT.
i giao  dich |'cua nguoi
- | stra 16i. noi bo.
6. Tong Cong ty hodc cac té chirc chinh tri cta Sawaco Béo cdo: | khoan 6,
cong ty (cong doan. doan thanh nién...) thuc hodc CB, | .€8C. ' Diéu 33,
' hién giao dich ¢6 phiéu, quyén mua c¢b phiéu PTN... |HNX TT 96
ctia cong ty phai thuc hién nghia vu céng bé clia PHT | vaPHT. |
' thong tin nhu quy dinh doi vai ngudi ndi bo tai o dang e
| khoan 1.2, 3 Bi¢u 33 TT 96. ky g Elao‘
7. Cong b céc giao dich theo cac muc néu trén Trong vong | Ter ky | Déang | ' khoan 7
g ' cua ngudi ndi bo va nguoi c6 lien quan cua ho. | 03 ngay lam . HDQT website | Piéu 33, !-
i i viéc sau khi TT 96 |
i nhan duoc |
i cac bado cao
| lien  quan ’
' dén giao ,
| dich trén.
VII | TRA CO TUC |
i C6 tire phai duge thanh toan ddy du trong thoi .
i han 06 thang, ké tir ngay két thic hop DPHPCP | =
| thuong nién. !
| 1. Thong bao VSD vé ngay dang ky cudi cung | Cham nhat la Thong bao | K1 P10- |
dé chi tra ¢6 tc, dé nghi VSD lap va gui cho 07 ngay lam -VSD, ; QD =
5 Cong ty danh sach ¢ dong. viée,  trudc SSC, HNX.| 1 197/Qb- |
NDKCC du | VSD
| kién. I ngay
[ 29/9/17.
2. Lap danh sich c6 déng duoc nhén cd tie, | Cham nhat 30 Théng bao | P135
xéc dinh mtec 6 tie duge tra dbi voi timg b i ngay  trudc -chdong | LDN
[ phan thoi han va hinh thue tra. ' moi lan tra cd o
! . iWCMHc
I f Cong ty
3. Théng béo vé tra ¢ tire phai dugc giri bing | Cham nhat 15 M
phuong thitc bao dam dén duge dia chi dang | Pgay  trudc - €0 dong
| ky tat ca co déng.  khi thue hién - Website

‘ tra co tuc.

1

Cong ty

Quy ché Cong b6 thong tin_PHT trang 11



Chuwong 111
CONG BO THONG Tll\ CUA CAC POI TUQONG KHAC

Piéu 10. Cong bé thong tin vé giao dich chao mua cong khai
T4 chirc. ca nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hién CBTT
theo quy dinh tai Luat Ching khoan va van ban huéng dan.

Piéu 11. Cong bo thong tin vé giao dich ¢6 phicu quy

. Truong hop giao dich ¢0 phiéu quy. Cong ty phai thuce hién CBTT theo quy dinh
cua Luat Chung khoan va cac van ban hudng dan.
56 ¢6 phiéu mua lai. néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s0 ké toan giam hon mudi phan

trdm (10%) thi Cong ty phai thong bao cho tht ca cac chii no biét va CBT T trong thai han
mudi lam (15) ngay. ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai c6 phleu

2. Trudng hop Cong ty mua lai ¢0 phiéu ctia chinh Cong ty. sau khi thanh toan hét

Chwong 1V
CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 12. Cong bé thong tin ty nguyén

Ngoai viéc CBTT theo quy dinh tai Chuong I11 va Chuong 1V ctia Quy ché nay, Cong
ty ¢6 thé CBTT, tra 1oi phong van cac phuong tién thong tin dai ching va cic hinh thie cung
cép thong tin khéc lién quan dén hoat dong cua Cong ty nhu gid tri tai san cua doanh nghiép.,
ké hoach kinh doanh... Trong truong hop nay. nguoi ¢o trach nhiém CBTT tu nguyén do
Chu tich Hoi dong quan trj hoac Giam doc Cong ty quyét dinh.

Diéu 13. Yéu cdu cai chinh thong tin

Coéng ty ¢6 quyén yeu cau cai chinh thong tin do1 voi bat ky ca nhan, t6 chire nao phat
ngon, dang tai, su dung thong tin khong dung sur that hodc sai l1éch vé Cong ty.

_ Chuong V s
TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Piéu 14. Tam hodn cong bd théng tin

I. Viéc tam hoadn CBTT dugc phép trong trudong hop vi nhirng 1y do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan...). Nguoi duge uy quyén CBTT lap van ban bao cao UBCKNN, SGDCK
vé viéc tam hodn CBTT, dong thoi cong bd vé viée tam hoan CBTT.

2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty ¢6 trach nhiém
cong bo day du cac thdong tin ma trude do chua cong bo theo quy dinh phap luét.

Chuong VI
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy ché Cong ba thong tin PHT trang 12



Piéu 15. B phin diu mdi chuin bi céng bd thong tin
Bo phdn dau méi chuan bi CBTT ciia Cong ty bao gf’)m:

_ 1. Nguoi dugce uy quyén CBTT: chiu trach nhiém chudn bi c4c thong tin lién quan
dén quan tri Cong ty va cac ndi dung khéc theo chirc nang, nhiém vu cua minh.
2. Phong KTTC: chiu trach nhiém chuan bi cac thong tin lién quan dén bao cdo tai
chinh. kiém toan va cac ndi dung khéc theo chirc nang, nhi¢ém vu cta minh.
3. Ngudi duoc ty quyén CBTT va Phong KTTC la diu méi tiép nhin thong tin, thic

méc va giai dap thic méc cua nha dau tu, UBCKNN, SGDCK va cic co quan chic nang
khac lién quan dén cac thong tin do Cong ty cong bo.

Piéu 16. Trich nhiém, quan hé giita cac phong-ban Cong ty trong viéc cung cap
thong tin

I. BO phén dau mdi chuan bj CBTT cua Cong ty trong pham vi chitc nang cua minh,
dinh ky dén doc cac Phong. Ban. Pdi Cong tv cung cip thong tin thea ndi dine Ouy ché nav

2. Truéng cic Phong, Ban, Dgi Cong ty cd trach nhiém cung cap thong tin trong
pham vi chirc nang ctia minh theo ndi dung Quy ché nay va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xdc va kip thoi cua cac thong tin cung cip cho bd phén dau moi.

3. Déi voi nhirg thong tin bt thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phéi cong b
theo quy dinh. Truong cac Phong. Ban. Doi Cong ty (noi phat sinh thong tin cin cung cap)
¢6 trach nhiém cung cap thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién.

Diéu 17. Xir ly, phé duyét va cong b6 thong tin

1. Khi nhdn dugc thong tin do cac by phan lién quan cung cip, bd phan diu moi
chudn bi CBTT phai kiém tra ndi dung thong tin, doi chiéu vai cac quy dinh vé CBTT va
soan theo van ban CBTT theo mau ( néu co), trinh phé duyét thong tin céng bd.

Chu tich HDQT phé duyét cac thong tin CBTT duge quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

3. Ngudi CBTT c6 trach nhiém CBTT da dugc phé duvét trén website cua Cong ty
va bao c4o UBCKNN., SGDCK vé ndi dung théng tin cong bé theo quy dinh.

2. Giam dbec Cong ty ¢ thim quyén phé duyét toan b thong tin trude khi cone ho.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Xir Iy vi pham vé cong bo thong tin

Pon vi. ca nhan thudc Cong ty ¢6 hanh vi vi pham quy dinh ctia phap ludt va cua Cong
ty vé CBTT thi tuy theo tinh chat, murc d§ vi pham s& bi xir Iy ky luat, xtr phat hanh chinh
hoic bi truy ctru trach nhiém hinh su: néu gay thiét hai thi phai boi thuomg theo quy dinh ctia

phap luat.

« A T A " . n
Piéu 19. T6 chire thue hién
I. Quy ché nay gom 5 Chuong, 19 Piéu va ¢ hi¢u luc thi hanh ké tr ngay duoc Chu
tich Ho1 dong Quan tri Ky ban hinh.

Quv ché Cing bé théng tin_PHT _irang 13



2. Cac dbi trong thugc pham vi diéu chinh va ap dung Quy ché nay co trach nhiém

tudn tha va thuce hién day du cac quy dinh cua Quy ché nay.

3. Trong trudong hop co nhimg quy dinh cua phap ludt ¢é lién quan dén hoat dong
CBTT ciia Céng ty chwa dugc dé cip trong Quy ché nay hodc trong trudng hop cé nhimg quy
dinh méi ctia phap ludt khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh do
ctia phap luat duong nhién duge ap dung va s& diéu chinh hoat dong CBTT cua Cong ty.

4. Viéc sira doi, bd sung Quy ché nay do HDQT Coéng ty quyét dinh./.

OI PONG QUAN TR]

Q‘o‘qu?\f‘g

i Thanh Tam

Quy ché Cing b thong tin PHT trang 14



PHU LUC

~ LUU DO QUY TRINH CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN CAP NUOC PHU HOA TAN

1. Ap dung ddi voi cac Phong, Ban, Pji lién quan, HDQT, Ban diéu hanh,
Nguoi quan tri cong ty, Thue ky HDQT.

CAC HDQT, BAN NGUOI ,
PHONG PIEU HANH QUAN TRI THU KY
BAN CONG TY HDQT

i A
4

~ NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, doi chieu, lap bdo cao, leu trit tai liew CBTT )

HPQT, BAN GIAM POC,
NGUOI CONG BO THONG TIN
(Kiem tra, phé duyét)

h

NHAN VIEN CﬁD{G BO THONG TIN
(Cong bo, bao cdo)

Y Y ¥ Y

PHU’O’NG TIEN TRANG THONG TIN

UBCKNN SGDCK THONG TIN . DIENTU,
HA NOI PAI CHUNG AN PHAM CUA
' ' CONG TY

Quy ché Cong bé théng tin PHT trang 15



2. Ap dung ddi véi cac ddi tugng khac:

CAC POI TUQNG KHAC
CONG TY SGDCK HA NOI UBCKNN
(HNX) (SSC)

v

NHAN VIEN CBTT (THU KY)
(Kiém tra, ra soat, lap mau bao cdo, trinh ky,
CBTT. luu trit)

v

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Ky duyét)

-

_ NHAN VIEN CBTT
DPANG WEBSITE CONG TY

Ghi chir:
— : Gt truc tiép Céng ty, UBCKNN va HNX.

» : Cong ty tiép nhan thong tin tir d6i tuong khac thuc hién ra soat va cong
bd 1én Website Cong ty.
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